
 

 

 

 

स्थानीय राजपत्र 

याङवरक गाउँपालिकाद्वारा प्रकालित 

खण्ड ६)            थपपु, पाचँथर              भदौ १४ गते, २०७९ साि           (संख्या ३     

भाग २ 
याङवरक गाउँपालिका 

गाउँ कायुपालिकाको कायाुियको सूचना 

याङवरक गाउँ काययपालिकाको लिलि २०७९/०५/१० को बैठकिे पाररि गरेको िि िेलिए बिोलििको 

काययलवलि सवयसािारणको िानकारीको िालग प्रकालिि गररएको छ । 

संवत २०७९ सािको कायुलवलि संख्या-१ 

 

याङवरक गाउँपालिकाको कायु सञ् चािन लनदेलिका, २०७९ 

प्रस्तावना: याङवरक गाउँपालिकाको कायय सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ि स्रोि सािनको 

पररचािन एवं प्रयोगिा पारदलियिा, लििव्यलयिा र प्रभावकाररिा ल्याई आलथयक सिुासन कायि गनय, 

सरकारी िचयहरु कानुनी लसिावद्द गरी सावयिलनक कोषको सदपुयोग गनय, गाउँपालिका िथा िािहिका 

लनकायहरुको आलथयक प्रिासनिाई सवु्यवलथथि एवं प्रभावकारी बनाउन िथा उत्पादनििुक िथा 

प्रलिफियकु्त के्षत्रिा िगानी अलभवलृि गनय बाञ्छनीय भएकोिे, 

थथानीय िहको प्रिासकीय काययलवलि लनयलिि गन ेऐन, २०७७ को दफा ४ बिोलिि काययपालिकाको लिलि 

२०७९।०५।१० को बैठकिे यो लनदलेिका िारी गरेको छ ।  
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पररच्छेद - १ 

संलिप्त नाम र प्रारम्भ 

१.  सङ्लिप्त नाम र प्रारम्भः- 

(१) यो लनदलेिकाको नाि “याङवरक गाउँपालिकाको कायुसञ् चािन लनदेलिका, 

२०७९” रहकेो छ ।  

(२) यो लनदेलिका थथानीय रािपत्रिा प्रकालिि भएको लिलिदलेि िाग ुहुनेछ ।  

२.  पररभाषा र व्याख्याः- लवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस लनदेलिकािााः- 

(१) "गाउँपालिका" भन्नािे याङवरक गाउँपालिकािाई िनाउँछ ।  

(२) "पदालिकारी" भन्नािे गाउँपालिकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, वडा अध्यक्ष, वडा 

सदथय र यस लनदलेिका बिोलिि सलुविा प्राप्त गने अलिकृि कियचारी सम्झन ुपदयछ ।  

(३) "लिलिष्ट पदालिकारी" भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यक्ष/उपाध्यक्ष िगायि प्रदिे 

िथा सङ्घीय सरकारका पदालिकारीहरु िथा लिल्िा थिरका कलम्ििा रा.प. लििीय 

अलिकृि नवै/ दिौ वा सो भन्दा िालथल्िो थिरको कायायिय प्रििु वा कियचारीिाई 

सम्झन ुपदयछ । 

(४) "कमुचारी" भन्नािे गाउँपालिकाको कायायियिा काययरि कियचारीिाई िनाउँछ ।  

(५) "प्रिासलनक खचु" भन्नािे ििब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्िन, बीिा, 

लचयापान, काययिािा/िालिि/ गोष्ठी/सेलिनार िथिा काययक्रि िथा अलिलथ सत्कार 

िचय िगायि हुने  दैलनक िचय िनाउँछ ।  

(६) "िैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँपालिका वा लवषयगि सलिलिहरु वा वडा सलिलि 

वा कुनै काननुी वा नीलिगि ब्यवथथा बिोलिि गलठि सलिलि वा काययदिहरुको बैठक 

सम्झन ुपदयछ । 

(७) "मन्त्त्रािय" भन्नािे सङ् घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय सम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेद-२ 

िैठक भत्ता सम्िलन्त्ि व्यवस्था 

३. वैठकः (१) गाउँपालिकािा हुने बैठकिा सहभागीहरुिे दहेाय बिोलििको अवथथािा बैठक 

भत्ता िथा अन्य सलुविा पाउनेछन ्। 

(१) प्रचलिि कानून, लनणयय िथा आदिे िथा वालषयक काययक्रि बिोलिि गलठि 

सलिलि वा काययदिको बैठकका िालग िात्र वैठक भत्ता उपिव्ि गराउन 

सलकनेछ । 

(२) बैठक कायायिय सिय अलघ वा पलछ बसेको हुन ुपनेछ । 

(३) थपष्ट लबषयवथि ुर काययसचुी लबना बसेको बैठकको भत्ता प्रदान गररने छैन । 
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(४) सलिलि वा काययदि गठन गदाय नै बैठक भत्ता िथा िािा सलुविा उपिब्ि 

गराउने गरी लनणयय भएको अवथथािा िात्र बैठक भत्ता िथा िािा सलुविा 

उपिब्ि हुनेछ ।  

(५) काययप्रकृलि अनसुार सकेसम्ि लििव्ययी िररकािे न्युनिि संख्यािा हुने गरी 

बैठक राख्न ु      पनेछ । 

(६) सलिलि वा काययदिका कूि सदथय बाहेक सो सङ्ख्याको बढीिा पलचस 

प्रलििििे हुन आउने सङ्ख्यािा लवज्ञ, आिलन्त्रि सदथय वा कियचारीिाई िात्र 

यस लनदेलिका बिोलिि बैठक भत्ता उपिब्ि गराइनेछ ।  

(७) बैठक ब्यबथथापनिा सहयोग गनय प्रििु प्रिासकीय अलिकृििे एक िना 

कियचारीिाई सहयोगी कियचारीको रुपिा िटाउन सक्नेछ । 

(८) गाउँसभा, काययपालिका, न्यालयक सलिलि, वडासलिलिको लनयलिि बैठकिाई 

यस लनदेलिकाको प्रयोिनका िालग बैठक िालनने छैन । 

(२)  उपदफा (१) िा िनुसकैु कुरा िेलिएको भएिा पलन कायायिय सियिा बसेको बैठकको 

बैठक भत्ता उपिब्ि गराइने छैन ।  

४.  िैठक खचु सम्िलन्त्ि ब्यवस्थाः (१) सलिलि िथा काययदिका पदालिकारी िथा 

 कियचारीहरुि ेदहेाय बिोलिि प्रलिव्यलक्त बैठक भत्ता पाउने छन ।  

(१) अध्यक्ष, उपाध्यक्षको अध्यक्षिािा हुने बैठकिा प्रलि वैठक रु एकहिार पाँच 

सय 

(२) प्रििु प्रिासकीय अलिकृिको अध्यक्षिािा हुने बैठकिा प्रलि बैठक रु 

एकहिार दईु सय,  

(३) अन्य पदालिकारी वा अलिकृि थिरको कियचारीको अध्यक्षिािा हुने बैठकिा 

प्रलि बैठक रु. एकहिार, 

(४) यस काययलवलििा िनुसकैु कुरा िेलिएको भएिापलन एक व्यलक्तिे एक लदनिा 

वढीिा दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता पाउनेछ । 

(५) बैठक भत्तािा लनयिानसुार कर कट्टी हुनेछ ।  

(२)  बैठकिा सहभागी व्यलक्तहरुको पानी िथा लचया, िािा िचय वापि बढीिा प्रलि 

व्यलक्त लतन सय रुपैयाँ सम्ि िचय गनय सलकने छ । 

(३) सहयोगी कियचारीिाई बैठक ब्यबथथापनको काििा िगाए बापि प्रलि बैठक पाँच 

सय रुपैयाँ लदन सलकनेछ । 

पररच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खचु सम्िन्त्िी व्यवस्था 

५.  खाजा खाना खचुः दहेायको अवथथािा कियचारीिाई िािा िचय उपिव्ि गराउन    

 सलकनेछ । 
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(१)  कायायिय सियिा सम्पादन हुन नसक्ने भनी प्रििु प्रिासकीय अलिकृििे िोकेको 

लनलदयष्ट कािको िालग िात्र कायायिय सिय अलघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायायियको 

अन्य काििा िगाउन सलकने छ । िर न्यायीक सलिलिको बैठक आवश्यक्ता अनसुार 

कायायिय सियिै पलन बथि सक्नेछ । 

(२) प्रििु प्रिासकीय अलिकृिको थवीकृलि लबना रालिएको बैठक िथा गररएको कािको 

यस दफा बिोलिि िािा, िाना िचय भकु्तानी हुने छैन । कायायिय सिय वाहके 

कलम्ििा दईुघण्टा अलिररक्त सिय कायय गरेको अवथथािा िात्र िािा, िाना िचय 

उपिब्ि गराइनेछ । िर न्यायीक सलिलिको बैठकको हक उिरुी प्रिासकिे रािेको 

बैठकिाई िान्यिा   लदइनेछ । 

(३) अलिररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा दहेाय विोलिि िािा िथा िाना िचय उपिब्ि 

गराउन वा सो बराबरको िाना िथा िािा िचय गनय सलकनेछ । 

(क) सावयिलनक लवदाको लदन भए प्रलिलदन प्रलिव्यलक्त बढीिा छ सय रुपैंया ।  

(ि) कायायिय िलु्ने लदन भए प्रलिलदन प्रलिव्यलक्त बढीिा तीन सय रुपैंया । 

(ग)  आठ घण्टा भन्दा बढी अवलि लनरन्िर बैठक बसेको अवथथािा िािा िचयिा 

 थप पचास प्रलतित सम्ि भकु्तानी गनय सलकनेछ ।  

(४) गाउँसभा, काययपालिका, न्यालयक सलिलि, वडा सलिलिको बैठक बसेको लदन सलिलिका 

सदथय िथा सहभागी कियचारीहरुिे दफा ४ को उपदफा (२) बिोलिि िािा िचयको 

सलुविा पाउने छन ्। साथै िाना िचय बापि प्रलि लदन प्रलि व्यलक्त बढीिा लतन सय 

सम्ि िचय गनय सलकनेछ । 

(५) कियचारीहरुिे यस दफा बिोलिि अलिररक्त सियिा काि गरेको लववरण अनसुलुच-१ 

बिोलििको ढाँचािा िािा प्रििु सिक्ष र िािा प्रिुििे आफ्नो िािािा काि गने 

कियचारी सलहिको लववरण प्रििु प्रिासकीय अलिकृि सिक्ष र प्रििु प्रिासकीय 

अलिकृििे अध्यक्ष ज्य ूसिक्ष पेि गनुय पदयछ । 

(६) यस दफािा िनुसकैु कुरा िेलिएको भएिापलन रासन वापिको सलुविा लिएका वा 

बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीि ेिािा िचयपाउने छैन । 

६.  लचयापान र अलतलथ सत्कार खचुः 

(१)  लचयापान िथा अलिलथ सत्कार बापि  दहेाय बिोलििका पदालिकारीिे दहेाय 

बिोलििको रकििा नबढ्ने गरी िालसक रुपिा लवलवि िचयको आदिे लदन सक्नेछन ्।  

(क) गाँउपालिका अध्यक्षिे रु. पन्त्र हजार, 

(ि) गाउँपालिका उपाध्यक्षिे रु. दि हजार, 

(ग) गाउँपालिकाको कायायियिे रु. पलच्चस हजार, 

(घ) वडाअध्यक्ष/वडा कायायियिे रु. पाँच हजार । 
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(२) उपदफा (१) बिोलििको रकििा नबढ्ने गरी कायायिय व्यवथथापन गने कियचारीिे 

लिम्िा लिई सम्बलन्िि पदालिकारीको अनिुलििे कायायिय प्रयोिनका िालग िात्र 

िचयको आदिे लदन पाउनेछ ।  

(३) उपदफा (१) र (२) िा उलल्िलिि सीिा भन्दा बढीको िचयको आदिे भएको 

अवथथािा आिार र औलचत्य सलहि काययपालिका बैठकिा पेि गनुय पनेछ । 

काययपालिकाको थवीकृलि नभई त्यथिो रकि भकु्तानी हुने छैन । 

 

पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता तथा भ्रमण खचु सम्िलन्त्ि व्यवस्था 

७. दैलनक भत्ता तथा भ्रमण खचुः कियचारीिे सङ्घीय कानून बिोलििको दरिा दलैनक िथा 

भ्रिण भत्ता पाउनेछन ् । िनप्रलिलनलिको दलैनक िथा भ्रिण भत्ता सम्बन्िी व्यवथथा प्रदेि 

काननू बिोलिि हुनेछ । दलैनक िथा भ्रिण भत्ता सम्बन्िी अन्य व्यवथथा देहाय बिोलिि हुनेछाः 

(१) सािारणिया गाउँपालिकाका पदालिकारी/कियचारी सम्वलन्िि कािको िालग लफल्डिा 

िलटन,ु िटाउन ुपदाय वा अनगुिन िथा सपुरीवेक्षण गनुय पदाय भ्रिण आदिे थवीकृि 

गराएर िात्र िान ुपनेछ । थवीकृि भ्रिण आदिे लबना भ्रिण िचय िथा दलैनक भत्ता 

भकु्तानी गररने छैन ।  

(२) दहेायका पदालिकारीिे भ्रिण वा कािको उद्दशे्य, अवलि र भ्रिण गने सािन िोकी 

भ्रिण आदिे थवीकृि गनय सक्नेछन ।  

(क) अध्यक्ष    - काययपालिका 

(ि) उपाध्यक्ष    - अध्यक्ष 

(ग) प्रििु प्रिासकीय अलिकृि  - अध्यक्ष,  

(घ) वडा अध्यक्ष र गाउँसभा सदथय  - अध्यक्ष 

(ङ) प्रििु प्रिासकीय अलिकृि बाहकेका अन्य कियचारीहरु - प्रििु प्रिासकीय 

अलिकृि । 

(३) उपदफा (१) िा िनुसकैु कुरा िेलिएको भएिापलन गाउँपालिका के्षत्र बालहर भ्रिण गनुय 

पदायको अवथथािा अध्यक्ष/प्रििुको भ्रिण आदिे गाउँ काययपालिकाबाट थवीकृि 

गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रििु प्रिासकीय अलिकृिको साि लदन भन्दा बढी अवलिको गाउँपालिका के्षत्र 

बालहरको भ्रिण गनुय पने अवथथािा सङ्घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय 

िथा प्रदिेको प्रििु सलचविाई िानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(५) पदालिकारी िथा कियचारीको लवदिे भ्रिण सम्बलन्ि व्यवथथा सङ् घीय काननू बिोलिि 

हुनेछ ।  
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(६) कायायियको कािको लििलििािा बास बथने गरी कायायिय रहकेो थथानबाट कम्िीिा 

पन्त्र लकिोलमटर बालहरको क्षेत्रिा भ्रिण वा काििा िलटएको कियचारीहरुिे नेपाि 

सरकारिे िोकेको दर र प्रलक्रया बिोलििको दैलनक भत्ता िथा भ्रिण िचय पाउनेछन ्। 

 िर, पदालिकारी िथा कियचारीिे भ्रिण गदाय सरकारी सवारी सािन प्रयोग भएको 

अवथथािा यािायाि िचय पाईने छैन । सावयिलनक सवारी सािनिा भ्रिण गनुय परेिा 

प्रचलिि भाडादर बिोलििको रकि उपिव्ि गराईने छ । 

(७) भ्रिण िचय सम्बलन्ि फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गदाय अलनवायय रुपिा भ्रिण 

प्रलिवेदन कायायियिा पेि गनुय पनेछ । 

(८) साि लदन भन्दा बढी अवलिको िालग पदालिकारी वा कियचारीिाई भ्रिण वा काि 

िटाउन ुपने भएिा भ्रिण आदिे थवीकृि गने पदालिकारीिे त्यसको थपष्ट कारण िोिी 

आफूभन्दा एक िह िालथको अलिकारीको थवीकृलि लिई भ्रिण आदिे थवीकृि गनुय 

पनेछ । 

 िर, साि लदनभन्दा बढी अवलिको िालग काि िटाउँदा एक िहिालथको 

पदालिकारीको थवीकृलि लिन ुपनेछ । 

(९) सरकारी िचयिा भ्रिण गने पदालिकारी वा कियचारीिे सम्भव भएसम्ि लकफायिी र 

कि िलचयिो बाटो वा सवारी सािन प्रयोग गरी भ्रिण गनुयपनेछ । 

(१०) दलैनक भ्रिण भत्ता उपभोग गने कियचारीिे दलैनक भत्ता उपभोग गरेको अवलिभर लफल्ड 

भत्ता वा अन्य कुनै लकलसिको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पदालिकारी वा कियचारीिे भ्रिण वा काििा रहेको अवलििा लबदा बसेिा त्यसरी 

लबदािा बथदाको अवलििा लनििे यस कानुन बिोलिि पाउने दलैनक भत्ता, भ्रिण िचय 

पाउने छैन । 

(१२) भ्रिणिा िलटने पदालिकारी िथा कियचारीको भ्रिण अलभिेि िािा कायायियिे 

व्यवलथथि रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

(१३) यस दफािा अन्यन्त्र िनुसुकै कुरा िेलिएको भएिापलन थथानीय िहका पदालिकारी 

िथा कियचारीको भ्रिण सम्बलन्ि अन्य व्यवथथा नेपाि सरकारको भ्रिण िचय 

लनयिाविी बिोलिि हुनेछ । 

पररच्छेद-५ 

अनपगमन भत्ता 

८. अनपगमन भत्ताः- गाउँपालिकाको योिना/काययक्रिहरु िथा िािहिका वडा कायायिय, 

थवाथ्य चौकी, लवद्यािय, सहकारी िगायि संघ संथथाको काि कारबाहीको अनगुिन िथा 

सपुररवेक्षण गरे बापि संबलन्िि कियचारीहरुिाई दहेाय बिोलिि अनगुिन भत्ता उपिब्ि 

गराइनेछ । 
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(१) कायायियिा हालिर भई अनगुिनिा गएर सोही लदन फकेको हकिा नेपाि सरकारिे 

लथवकृि गरेको दैलनक भ्रिण भत्ताको एक चौथाई भ्रिण भत्ता  

(२) अनगुिनिा गएको लदन नफलकय  उिै बास बसी अको लदन िात्र फकेको हकिा गएको 

लदनको परैु लदनको र फकेको लदनको एक चौंथाई भ्रिण भत्ता उपिब्ि गराउन बािा पने 

छैन । 

(३) उपदफा १ वा २ िा उलल्िलिि भत्ता दालव गनय कियचारीको हालिरीिा पलन सोही 

अनसुारको रेकडय कायि भएको हुन ुपदयछ । 

(४) यस दफा बिोलिि अनगुिन भत्ता प्राप्त गने कियचारीहरुिे अनगुिन प्रलिवेदन अलनवायय 

रुपिा पेि गनुय पनेछ । 

(५) यस दफािा अन्यत्र िनुसुकै कुरा उल्िेि भएिा पलन वडा नं. ४, ५ र ६ को हकिा 

संचालिि/योिना काययक्रि, लवषयगि कायायियको अनुगिन गदाय दलैनक भ्रिण भत्ताको 

एक चौंथाई िात्र उपिब्ि गराइनेछ । 

 

 

पररच्छेद - ६ 

पारवहन तथा ममुत, ईन्त्िन सपलविा सम्िन्त्िी व्यवस्था 

९. पारवहन तथा ममुत सपलविाः- 

(१) कायायियिा उपिब्ि सवारी सािन कियचारीको लिम्िेवारी र लनिहरुिे सम्पादन 

गनुयपने कायय चापको आिारिा सिन्यालयक रुपिा उपिब्ि गराउने लिम्िेवारी प्रििु 

प्रिासकीय अलिकृिको हुनेछ । प्रििु प्रिासकीय अलिकृििे कायायियको नाििा 

रहकेो िथा भाडािा लिई वा अन्य कुनै िररकािे कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी 

सािन सरकारी कािको िालग िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवथथा लििाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे प्रििु प्रिासकीय अलिकृििाई कायायियको कािको प्रयोिनको िालग 

उपिब्ि भए सम्ि एक चारपाङ् रे सवारी सािन उपिव्ि गराउने छ । 

(३) कायायियिा सवारी सािनको उपिव्ििा नभएिा आलथयक वषयको प्रारम्भिै िापदण्ड 

िय गरी कायायियिे न्यनूिि िलू्यिा लिप/कार भाडािा लिन सक्नेछ ।  

(४) कायायियका िहािािा/िािा प्रििु, वडासलचव िथा प्रालवलिक कियचारीिाई 

कायायियबाट उपिब्ि भएसम्ि सवारी सािनको व्यवथथा गररनेछ । 

(५) कायायियको सवारी सािन प्रयोग गने कियचारी िथा पदालिकारीहरुको िाइसेन्स 

अलनवायय हुन ुपनेछ । 

(६) कुनै पदालिकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी सािन कायायियको काि बाहके अन्य 

प्रयोिनिा प्रयोग गनय पाइने छैन । सरकारी सवारी सािनको लहफािि गरी सुरलक्षि राख्न ु

सम्वलन्िि सवारी सािन बुझी लिने कियचारीको लिम्िेवारी हुनेछ । सावयिलनक लवदाको 
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लदन कायायियबाट उपिब्ि गराइएको सवारी पास लबना कायायियको सवारी सािन 

सञ् चािन गनय पाइने छैन ।  

(७) कायायियिे काननु बिोलिि सवारी सािनको रािश्व लिने,  लबिा गने, प्रदषूण िाँच गरी 

सवारी सािन चथुि दरुुथि राख्ने व्यवथथा लििाउनेछ । 

(८) सरकारी सवारी सािन प्रयोग गने कियचारीिाई लनििे प्रयोग गरेको सवारी सािनको 

िालग िियि लवि बिोलिि बढीिा कार/लिपको वालषयक दि िाख र िोटरसाईकि 

वा थकूटरको िालग वालषयक अलस हजार नबढ्ने गरी िियि िचय उपिव्ि गराईने छ । 

यस भन्दा बढी रकिको सवारी सािनको िियि सम्भार बापिको रकि भकु्तानी गनुय पने 

अवथथािा काययपालिकाको लनणयय बिोलिि हुनेछ ।  

(९) सरकारी सवारी सािनिा लनिी नम्वर प्िेट राख् न पाइने छैन । 

(१०) यस दफािा िनुसुकै कुरा उल्िेि गररएको भएिा पलन कायायियिा िौिदुा सरकारी 

सवारी सािन अपगु भएको िर सरकारी कािकािको लसिलसिािा कियचारीहरुिाई 

सवारी सािन प्रयोग नगरी नहुने अवथथा भएको वा सवारी सािन प्रयोग गदाय 

काययसम्पादनिा दु्रििा र प्रभावकारीिा देलिने भएको अवथथािा प्रििु प्रिासकीय 

अलिकृििे कियचारीहरुिाई लनलि सवारी सािनको पलन प्रयोग गनय अनिुलि लदन 

सक्नेछ । 

(११) उपदफा ९ बिोलिि लनिी सवारी सािन प्रयोग गनुय पने अवथथा भएिा प्रयोग गनुय पने 

आवश्यकिा, औलचत्यिा, कािको लववरण, अवलि र सवारी सािनको नलवकरण 

गरेको ब्ल्य ु बकु, कियचारीको िाइसेन्स सलहि प्रिुि प्रिासकीय अलिकृि सिक्ष 

लनवेदन पेि गनुय पनेछ ।  

(१२) प्रििु प्रिासकीय अलिकृििे उपदफा १० बिोलिि प्रयोग भएको सवारी सािनको 

अलभिेि सुरलक्षि राख्न ुपनेछ । 

(१३) लनलि सवारी सािन प्रयोग गने कियचारीहरुिाई कायायियिे िियि िथा इन्िन िचय 

उपिब्ि गराउन सक्नेछ । िर कायायियिे उपिब्ि गराउने िियि िचयको आिार 

उपदफा ८ िा उल्िेि गरे बिोलिि हुनेछ ।   

(१४) यस दफािा िनुसकैु कुरा िेलिएको भएिा पलन सवारी सािन प्रयोग गने कियचारीिे 

आफूिे प्रयोग गरररहकेो सवारी सािनको लहफािि गने, सरुलक्षि राख्ने लिम्िवारी 

थवयि कियचारीको हुनेछ । लकफायिी र सुरलक्षि रुपिा प्रयोग गदाय गद ैपलन सवारी 

सािन िियि गरी कायायियिा भकु्तानी िाग गनुय पने अवथथा भएिा कायायिय प्रिुिबाट 

िियि आदिे लथवकृि गराएर िात्र सवारी सािन िियि गनुय पनेछ । कायायियिे िियि 

गनुय भन्दा अगाडी नै ममुत आदेि लस्वकृत नगराई आफूिे प्रयोग गरेको सवारी सािन 

िियि गरी भकु्तानीको िालग कायायियिा पेि गररएको लबि भरपाईको भकु्तानी गने    

छैन । 
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१०. इन्त्िन सपलविाः 

(१) सरकारी िथा लनलि सवारी सािन प्रयोग गरी लनयलिि रुपिा कायायियको कािकाि 

गने कियचारीिाई अनपसूची-२ बिोलििको इन्िन सलुविा उपिब्ि गराइनेछ । 

(२) सरकारी िथा लनिी सवारी सािन प्रयोग गने कियचारीहरुिे इन्िन सलुविा लिन चाहिेा 

आफुिे प्रयोग गरेको सवारी सािनको ब्ि ू बकुको छायाँप्रलि र सवारी चािक 

अनिुलिपत्र प्रलिलिलप अलनवायय रुपिा कायायियिा पेि गनुय पनेछ । ब्ि ू बकुको र 

सम्बलन्िि कियचारीको नाििा रहकेो सवारी चािक अनिुलिपत्रको  छायाँप्रलि पेि 

नगरे सम्ि इन्िन वापिको सलुविा उपिब्ि गराइन ेछैन ।  

(३) कायायियिे इन्िन सलुविा लविरणको अलभिेि अद्यावलिक गरी राख्न ुपनेछ । 

 

११. सवारी सािन सम्िलन्त्ि अन्त्य व्यवस्थाः   

(१) सवारी सािनको सुलविा प्राप्त गने वा उपिव्ि गराउनु पने पदालिकारी िथा 

कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ि सवारी सािन प्रयोग गने व्यवथथा लििाइनेछ । 

कायायियिा सवारी सािन उपिब्ि नभएको अवथथािा कायायियिा श्रोि 

उपिब्ििाको अवथथा हरेी दहेाय विोलििको िापदण्डलभत्र रही सवारी सािन िररद 

गनय सलकनेछ । 

(क) रािपत्राङ्लकि ििृीय श्रेणी वा अलिकृि थिर सािौं/आठौं श्रेणीकोको प्रििु 

प्रिासकीय अलिकृििाई साठी िाि सम्िको सवारी सािन, 

(ि) अलिकृि थिर छैटौं/सािौं थिरको िािा प्रििु वा कियचारीिाई िोटरसाईकि 

िथा थकूटर २०० लस.लस. सम्ि 

(ग) िािा/इकाई प्रििु, वडा सलचव/प्रालवलिक कियचारीिाई िोटरसाईकि िथा 

थकूटर १८० लस. लस. सम्ि । 

(२) कायायियका सवारी सािन लनयलिि रुपिा िियि सम्भार गरी चाि ुहािििा राख्नुपनेछ 

। कायायियबाट नयाँ सवारी सािन िररदिाई लनरुत्सालहि गररनेछ । कायायियिे नयाँ 

सवारी सािन िररद गनुय पने अवथथािा ईिेलक्िकि िथा वािावरण िैत्री सवारी सािन 

िररद िथा प्रयोगिा िोड लदनेछ । 

 

 

पररच्छेद - ७ 

सञ् चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्िलन्त्ि व्यवस्था 

१२.  जनप्रलतलनलिको सञ् चार, पोिाक, तथा अन्त्य भत्ता: िनप्रलिलनलिको सञ्चार, पोिाक, 

िथा अन्य भत्ता प्रदिे कानुनिा भए विोलिि हुनेछ । 
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१३. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सपलविाः 

(१) कायायियिे पदालिकारी िथा कियचारीिाई स्रोिको उपिब्ििा हरेी पत्रपलत्रका िररद 

गरी उपिव्ि गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रििु प्रिासकीय अलिकृििाई एक थान िोबाइि, एक थान पोष्टपेड लसिकाडय र 

िालसक लतन हजार रुपैयाँिा नबढाई सञ् चार सलुविा वापिको रकि वा िोबाइि 

ररचाियको सलुविा उपिब्ि गराइनेछ । 

(३) सचूना अलिकारी, प्रालवलिक िािा प्रििु, लिक्षा िािा प्रििु, आलथयक प्रिासन 

िािा प्रििु, लिन्सी िािा प्रििु र उिरुी प्रिासकिाई िालसक एक हजार पाँच सय 

रुपैयाँिा नबढाई िोबाइि ररचाियको सुलविा उपिब्ि गराइनेछ ।  

(४) िहािािा/िािा/इकाई प्रििु र वडा सलचविाई िालसक एक थान पोष्टपेड लसिकाडय 

िालसक एक हजार  रुपैयाँिा नबढाई सञ्चार सुलविा बापिको रकि वा िोबाइि 

ररचाियको सलुविा उपिब्ि गराइनेछ । 

(५) प्रालवलिक कियचारीिाई िालसक एक हजार रुपैयाँिा नबढाई सञ्चार सलुविा बापिको 

रकि वा िोबाइि ररचाियको सलुविा उपिब्ि गराइनेछ ।  

(६) कायायियवाट उपिव्ि भएको सञ् चार िचय कायायियको प्रयोिनको िालग िात्र प्रयोग 

गनुयपनेछ । 

(७) यस दफा बिोलिि उपिब्ि गराउने सञ्चार िचय बापिको सलुविाको िालग कियचारीिे 

नेपाि टेलिकि, इसेवा वा त्यथिै सेवा प्रदायक कम्पलन संथथाको लबि संिग्न गरी पेि 

गनुय पनेछ । 

१४. पोिाक भत्ता: थथानीय िहका कियचारीिाई प्रत्येक वषयको चैत्र िलहनािा पोिाक भत्ता वापि 

नेपाि सरकारका कियचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्ि गराइनेछ ।  

 

पररच्छेद - ८ 

तालिम/गोलि/सेलमनार/कायुिािा सचंािन 

१५. तालिम/गोलि/सेलमनारः  

(१) वालषयक काययक्रि िथा विेटिा सिावेि भएका िालिि/गोलष्ठ/सेलिनार िथिा 

काययक्रिहरु उपिब्ि भएसम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ । 

(२) थवीकृि वालषयक काययक्रि अन्िगयि सञ्चािन हुने िालिि, गोष्ठी र सेलिनार िगायिका 

काययक्रििा दहेाय बिोलििको िापदण्डिाई आिार लिई िचय गनुय पनेछ । सो दलेि 

बाहकेका लबषयहरु र उल्िेलिि दरभन्दा अलिक दरिा िचय गनुय परेिा आलथयक प्रिासन 

िािा बाट लथवकृि लिएर गनुय पनेछ । लनयलिि/लबलनयोलिि काययक्रि बाहकेका सभा, 

सम्िेिन, गोष्ठी, काययिािा, सिारोह, िात्रा पवयका िालग बिेट िाग गने िथा लथवकृि 

लदइने छैन । 
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

१ टोि लवकास संथथा / उ.स./सिहु, 

संथथािारा सञ्चािन गररने िालिि, 

गोलष्ठ, सेलिनार, सम्िेिन ,काययिािाको 

काययपत्र प्रथििु किाय पाररश्रलिक (प्रलि 

सत्र) 

 काययपत्र कलम्ििा ७५० िब्दको 

हुन ु पनेछ । (पारदियक पाना वा 

प्रथिलुिकरण लटपोटको फोटोकपी 

कायय पत्रिा िान्य हुने छैन ।) 

 

आन्िररक प्रथििुकिाय भन्नािे 

सम्बलन्िि सिहु, संथथा, टोि 

लवकास संथथा, उ.स., लनकाय, 

लभत्रैका पदालिकारी वा ब्यलक्त 

सम्झन ुपछय । 

 

काययक्रि सञ्चािन गनय 

गाउँपालिका वा अन्य ठाउँबाट 

प्रलिक्षक बोिाउनु परेिा 

लनििाई लनयिानसुार आिेिािे 

यािायि िचय र दलैनक भत्ता 

उपिब्ि गराउन सलकनेछ । िर 

प्रथििु किाय र प्रलिक्षकिाई 

लनिको सेवा सिय सम्बन्िी 

लनयििा उल्िेि भए बिोलिि 

लिल्िा लभत्रको यािायाि िचय र 

दलैनक भत्ता उपिब्ि गराउन 

वािा पने छैन । 

 अलिकृिथिर 

(क)  बालहरी प्रथििुकिाय  

• काययपत्र बापि /प्रवचन बापि 

 

 

२०००।- 

 (ि)  आन्िररक प्रथििुकिाय  

काययपत्र/प्रवचन वापि 

 

१५००।- 

 सहायकथिर  

 (क)  बालहरी प्रथििुकिाय  

• काययपत्र बापि /प्रवचन बापि 

 

२०००।- 

 (ि)  आन्िररक प्रथििुकिाय 

• काययपत्र/प्रवचन बापि 

 

१०००।- 

२ िालिि, गोलष्ठ काययपत्र सम्िेिन 

काययिािाको लटप्पणी किायको 

पाररश्रलिक 

७००।- एउटा काययपत्रिा दईु िना भन्दा 

बढी लटप्पणी किाय राख्न पाइने 

छैन । 

३ लसप लबकास िालिि   

 कक्षागि ब्यबथथापन (प्रलिकक्षा) 

काययपत्र/Hands out बापि 

कक्षा सञ्चािन बापि 

 

५०० 

१००० 

साि कायय लदन सम्ि िालिि 

कक्षागि रुपिा र सो भन्दा 

बलढको िालिििा आवलिक 

रुपिा श्रोि व्यलक्तको ब्यबथथा 

गनुय पनेछ ।  

 आवलिक ब्यबथथािा   
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

(बालहरी श्रोि ब्यलक्तको हकिा ३० कायय 

लदन सम्ि प्रलिलदन)  

िखु्य प्रलिक्षक (प्रलिलदन कलम्ििा २ 

कक्षा लिन ुपन)े  

सहायक प्रलिक्षक (प्रलिलदन कलम्ििा २ 

कक्षा लिन ुपने) 

 

१०००   

 

७५० 

आवलिक रुपिा श्रोि व्यलक्तको 

ब्यबथथा गदाय एउटा िालिििा २ 

िना राख्न ुपदयछ । र लसप थिरको 

आिारिा थथानीय प्रचिन 

सिेिको लबचार गरी उल्िेलिि 

अलिकिि लसिालभत्र पाररश्रलिक 

िोक्न ुपनेछ । 

सम्बलन्िि कायायियिे सञ्चािन 

गरेको िालिििा सोलह 

काययियको श्रोि व्यलक्त भएको 

अबथथािा कक्षा लिए बापिको 

पाररश्रलिक पाउने छैन िर काययपत्र 

वापिको रकि पाउने छन  

रािीण पिथुवाथथ काययकिाय 

िालिि िथिा लबलभन्न लबषय 

लबज्ञ आबश्यक हुने िालिििा 

आवलिक रुपिा श्रोि ब्यलक्तको 

ब्यबथथा गरेपलछ पलन आवश्यक 

भए िम्िा कक्षाको २० % सम्ि 

अलिररक्त श्रोि व्यलक्तगि 

कक्षागि रुपिा सञ्चािन गराउन 

सलकनेछ । 

एउटा कक्षा कलम्ििा १ घण्टा ३० 

लिनेट हुन ुपदयछ । 

काययपत्र भन्नािे कलम्ििा ७५० 

िब्दको प्रबन्ि भएको हाडय कलप 

र सफ्ट कलप सम्झन ु पदयछ । 

पारदियक पाना प्रथिुलिकरण 

लटपोट वा प्रथििुीकरणको 

प्रयोिनको िालग ियार पाररएको 

अरु त्यथिै सािरीको छायाप्रलि 

काययपत्र हुदनै। 

 आवलिक व्यबथथािा (बालहरी श्रोि 

ब्यलक्तको हकिा ३० लदन काययलदन 

भन्दा बलढ िालसक) 

िखु्य प्रलिक्षक (िालसक न्यनुिि ६० 

कक्षा लिन ुपने) 

सहायक प्रलिक्षक (िालसक न्यनुिि ६० 

कक्षा लिन ुपने) 

 

 

 

३५,०००।- 

 

३३०००- 
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

४ गाउँपालिकाबाट सञ्चालिि सबै 

प्रकारका  िालिि, गोष्ठी, सेलिनारका 

श्रोि ब्यलक्त र प्रलिक्षकको पाररश्रलिक 

(आन्िररक / बालहरी ) 

 काययपत्र भन्नािे कलम्ििा ७५० 

िब्दको प्रबन्ि सम्झन ु पदयछ, 

पारदियक पाना प्रथिुलिकरण 

लटपोट वा प्रथिुलिकरण 

प्रयोिनका िालग ियार पाररएको 

त्यथिै प्रकृलिको छायाँकलप 

काययपत्र हुदनै । प्रयोगात्िक कक्षा 

सिेि यसै बिोलिि हुनेछ । 

 (क) अलिकृि थिरको िालिि गोलष्ठ 

• काययपत्र/Hands Out र कक्षा 

सञ्चािन बापि 

 

३००० 

प्रलिक्षक िथा काययपत्र 

प्रथििुकिायिे दलैनक बढीिा चार 

सेसनको भकु्तानी लिन सक्नेछन् । 

एउटा कक्षा कलम्ििा १:३० 

लिनेटको हुन ुपनेछ । 

 (ि) सहायक थिरको िालिि गोलष्ठ 

• काययपत्र/Hands Out बापि र 

कक्षा सञ्चािन बापि 

 

 

२००० 

िालििको सहभागीिाई आफ्नो 

घर वा सालबकको बसोबास थथि 

बाट दलैनक ओहोर दोहोर गनय 

नभ्याइने २० लकलि भन्दा बढी दरुी 

बाट सहभागी हुन ु पने भएिा 

आबासको ब्यबथथा गनुय पनेछ । 

५ गोलष्ठ, िालिि, सम्िेिन, काययिािा, 

उद्घघाटन, सिापन िािा िाना (प्रलि 

ब्यलक्त) 

• िािा, लचया 

• िाना  

(लवलभन्न लबलिष्ट ब्यलक्तहरुिाई यथिो 

सिारोहिा लनिन्त्रणा गररएको 

अबथथािा यथिा सबै ब्यलक्तको िाना 

िािा िचय बापि एकिषु्ट ३००० सम्ि 

िचय गनय सलकनेछ । िर लबलिष्ठ 

ब्यलक्तहरुको उपलथथि प्रिालणि भएको 

दिेाउन ुपनेछ ।) 

 

 

 

२०० 

३०० 

संयोिक, प्रलिक्षक/श्रोि ब्यलक्त, 

प्रलिवेदक र सहयोलग 

कियचारीिाई सिेि उपिब्ि 

गराइनेछ । 

 

काययक्रििा सहभालगहरुिाई 

िाना सिेि िुवाउनु पने भई 

सोलह बिोलिि काययक्रि 

बापिको िाना वापिको रकि 

िचय गनय सलकने छ । 
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

६ िसिन्द 

(क) गोलष्ठ, िालिि, सेलिनार, 

सम्िेिन,    काययिािाको िालग  

• सहभालगका िालग प्रलि सहभालग 

• प्रलिक्षण काययका िालग प्रलि 

प्रलिक्षण  

(ि) लसप लवकास िथा अन्य िालिि 

काययक्रिका िालग  

• सहभालग  (७ लदन प्रलि सहभालग) 

• सहभालग (७ लदन भन्दा वढी) 

• प्रलिक्षण काययका िालग (७ कायय लदन 

सम्ि प्रलि काययक्रि) 

• प्रलिक्षण काययका िालग (३० कायय 

लदन सम्ि प्रलि काययक्रि) 

• प्रलिक्षण काययका िालग (३० कायय 

लदन भन्दा बढी प्रलि काययक्रि) 

 

 

 

१५०।- 

५०००।- 

 

 

१५०।- 

२००।- 

 

३०००।- 

 

५०००।- 

 

७०००।- 

प्रलिक्षण काययको िसिन्द 

अन्िगयि थटेिनरी (डायरी, 

बिपेन, थपाइरि, लक्ियर ब्याग 

आलद), वोडयिाकय र, पारदियक 

पाना, काययपत्रको छायाँकलप, 

िेटकाडय, िालथकङ टेप, ग्ि ु

लथटक, थकेि, पेलन्सि, फाइि, 

लथटच िेलिन, लपन आलद  । 

७ संयोिक भत्ता (अलिकिि १५ कायय लदन 

सम्ि प्रलिलदन) 

१५ लदन पलछ 

१०००।- 

 

५००।- 

एक काययक्रििा एक िना 

संयोिकिाई काययक्रिको 

प्रलिवेदन बझुाएपलछ र एक िना 

सम्ि सहयोलग र एक िना 

का.स.िाई भत्ता लदन सलकनेछ । 

८ सहयोगी िेिा/ प्रिासन भत्ता 

१५ लदन पलछ 

१०००।– 

५००।- 

एक काययक्रििा संयोिकिाई 

काययक्रि संचािन गने 

काययक्रिको प्रिासलनक र िेिा 

सम्िबन्िी काि प्रलिवेदन ियार 

गनय संयोिकिाई सहयोग गनयको 

िालग आवश्यक्त हेरी एक िना 

रािी  भत्ता लदन सलकनेछ । 

सयोिक िालिि अवलििा लवदा 

बसेिा भत्ता पाउने छैन र 

संयोिकको काि सहयोलगिे गरे 
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

वापि संयोिकिे भत्ता पाउने  

छैन । 

९ कायायिय सहयोगी भत्ता (अलिकिि १५ 

कायय लदनसम्ि प्रलिलदन) 

१५ लदन पलछ प्रलिब्यलक्त प्रलिलदन 

५००।- 

 

३००।- 

काययक्रि थथिको सरसफाई िथा 

अन्य काययक्रििाई सहगोग गने 

िालग एक िना काययिय 

सहयोगिे भत्ता लदन सलकनेछ । 

१० सहभागी भत्ता  

प्रलिब्यलक्त प्रलि लदन 

५००।– 

दलेि 

१०००।– 

सम्ि  

 

काययक्रि प्रथिावना िथा िागि 

अनिुानिा नै सहभागी भत्ता 

उपिब्ि  गराउने गरी लथवकृि 

गररएको गोष्ठी, िालिि, सेलिनार, 

काययिािािा सहभागीिाई 

सहभागी भत्ता बापि काययक्रिको 

प्रकृलि र बिेटको अवथथा हरेी 

प्रलिलदन रु. ५०० दलेि रु 

१०००।- सम्ि  उपिब्ि गराउन 

सलकन्छ ।   

िर लसप लबकास िालिििा 

सहभागी भत्ता उपिब्ि नगराउन 

पलन सक्नछे । वा यािायाि िचय 

िात्र लदन पलन सक्नेछ ।  

११ लवलवि (प्रिाण पत्र, पालन, सरसफाई, 

इत्यालदका िालग) 

- ७ काययलदन सम्ि प्रलि काययक्रि 

- ३० कायय लदन सम्ि प्रलि काययक्रि 

- ३० कायय लदन भन्दा बलढ प्रलि 

काययक्रि 

 

 

५०००।- 

१००००।- 

१५०००।- 

 

१२ व्यानर प्रलिगोटा १५००।-  

१३ प्रलिक्षाथी आवास िचय 

दलैनक भ्रिण भत्ता नपाएको िण्डिा 

िािा िाना िचय उपिब्ि गराउने 

प्रचलिि 

बिार 

अनसुारको 

भाडादर 

िालिि आयोिना हुने थथििा 

कुनै सरकारी वा गैर सरकारी 

लनकायको छात्रावास भएिा 

त्यथिो लनकायिे िोकेको दरिा 

छात्रावास प्रयोग गनय सलकने छ, 
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

िर अल्पकालिन िालििका 

िालग होटि वा सोलह प्रयोिनका 

िालग घर भाडा लिई िचय िेख्न 

पाइने छैन । 

१४ िालिि सलुविा (िालिि कक्ष िथा 

भाडािा लिन ुपने उपकरणको भाडा) 

प्रचलिि 

बिार दर 

अनसुार 

 

१५ िालिि सािारी (कच्चा पदाथय, निुना, 

इन्िन, पोकाबन्िीका सािान, िररद गनुय 

पने सानालिना औिार आलद) 

प्रचलिि 

बिार दर 

अनसुार 

 

१६ बथिगुि टेवा ५०००।- बथिगुि टेवा भन्नािे िालिििा 

सहभालगिाई नव प्राप्त सीप 

उपयोग काययिा अलभप्रेररि गनय 

सहायिा थवरुप प्रदान गररने बथि ु

सम्झन ुपछय । िथिै बाख्राको िाग, 

िौररको घार, पि ु थवाथ्य 

पररक्षण लकटिथिा चीिबथि,ु 

सािन वा उपकरण आलद 

थवीकृि काययक्रििा वथिगुि टेवा 

प्रदान गने गरी प्रष्ट व्यवथथा 

नभएकोिा वथिगुि टेवा लदन 

लिल्दनै । 

१७ प्रलिवेदकको पाररश्रलिक 

(क) पाररश्रलिक (िालिि, सम्िेिन, 

गोष्ठी र काययिािा) 

• एक लदनको काययक्रििा 

• एक लदन भन्दा बलढको काययक्रि 

भए अलिररक्त थप 

(ि) िाना बथन (वास िचय) 

(ग) िािा 

 

 

 

१०००।- 

 

५००।– 

१०००।- 

२००।- 

प्रलिवेदकको पाररश्रिीक 

प्रलिवेदन बझुाएपलछ िात्र लदन 

पनेछ । प्रलि काययक्रि रु ५०००।- 

भन्दा बलढ हुन ु हुदनै । साथ ै

िालिि संयोिक र प्रलिवेदक एकै 

ब्यलक्त भएिा अलिररक्त 

पाररश्रलिक र िािा/िाना दोहोरो 

सलुविा पाइने छैन । 

१८ यािायाि िचय गालडभाडा 

अनसुार 

ओयाि, च्याङथाप ुर फिैंचाबाट 

आउन ु पने सहभागीहरुिाई 
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लस.न. प्रयोिन/लबबरण दर कैलफयि 

• प्रलिक्षक  

• सहभागी 

सावयिलनक यािायाि बापिको 

िचय उपिब्ि हुनेछ । िर दलैनक 

भ्रिण भत्ता उपिब्ि गराउदाको 

हकिा सहभागी भत्ता, आवास 

िचय, िाना िचय कायायियिे 

व्यहोने छैन । 

१९ िालिि/गोष्ठी/सेलिनार/काययक्रि 

अनगुिन भत्ता दलैनक 

१०००।-  

२० प्रालवलिक लविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आिाभन्दा बढी लबषय लवज्ञ 

बालहरबाट लिनु पने अवथथािा वा आवासीय रुपिा सञ्चािन गनुयपने काययक्रि 

कायायियबाट सोझै सञ्चािन गनय नसलकने भएिा प्रचलिि सावयिलनक िररद सम्बन्िी 

काननू बिोलििको प्रकृयाबाट सेवा िररद गरी िालिि गोष्ठी िथिा काययक्रि सञ्चािन गनय 

सलकनेछ । 

२१ कृषक, पिपुािक, सहकारी, लवद्यािय, 

आिा सिहु, क्िव िथिा संघ संथथाको 

पदालिकारीिाई भ्रिणिा िान ुपने भएिा 

• यािायाि िचय 

• भ्रिण भत्ता  

➢ साि लदन सम्िको दलैनक 

➢ ७-१५ लदनको दलैनक 

• आवास िचय 

• िािा र िाना दलैनक प्रलिब्यलक्त 

• िसिन्द/थटेिनरी प्रलिव्यलक्त 

• प्रवचन िथा अविोकन िचय 

(प्रलि इभेन्ट) 

 

 

 

प्रचलिि दर  

१००० 

 

७०० 

प्रचलिि दर 

१००० 

१५० 

 

२५०० 

गाउँपालिकाको बालषयक लथवकृि 

काययक्रि अन्िगयि कृषक, 

पिपुािक, सहकारी, लवद्यािय, 

आिा सिहु, क्िव िथिा संघ 

संथथाका पदालिकारीिाई 

पालिका बालहर भ्रिणिा िानु 

परेिा थपष्ट उद्दशे्य, िक्ष, 

कायययोिना, िागि, अनगुिन 

सलहिको प्रथिावना ियार गरी 

लथवकृि गराउनु पनेछ । उक्त 

भ्रिणबाट लसकेको उपिलब्ि, 

ज्ञान, सीपहरु संघ संथथािा िाग ू

भएको सलुनलिििा हुन ुपदयछ । 

भ्रिण भत्ता र यािायाि िचय 

उपिब्ि गराएिा आवास िचय 

उपिब्ि गराइने छैन । आवास 

िचय उपिब्ि गराए पलन िािा र 

िानाको िचय ब्यहोनय बािा 

पनेछैन । 
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पररच्छेद - ९ 

पानी, लिजपिी, टेलिफोन तथा घरभाडा सम्िन्त्िी व्यवस्था 

१६. पानी,  लिजपिी, टेलिफोन तथा घरभाडा 

(१) कायायिय िथा पदालिकारीिे पानी,  लविुिी, टेलिफोन िथिा सलुविाको प्रयोगिा 

लििव्यलयिा अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे पानी, लबििुी िथा टेलिफोनको लवि सियिै भकु्तानी गरी िररवाना नलिने 

र छुट सलुविा लिने व्यवथथा लििाउन ुपनेछ । 

(३) कायायियको कािका बाहेक अनावश्यक रुपिा लबिुिी र टेलिफोन प्रयोग गनुय हुदनै । 

(४) कायायिय प्रयोिन र कियचारी आवासका िालग बाहके घरभाडािा लिइने छैन । 

कायायियिा उपिब्ि थथानिे नपगु हुने अवथथािा कारण सलहि काययपालिकाको 

लनणययबाट कायायियको कािको िालग घरभाडािा लिन ुपनेछ । 

(५) कायायियको िालग घरभाडािा लिन ुपने अवथथािा प्रचलिि सावयिलनक िररद ऐन 

िथा िररद लनयिाविी बिोलििको प्रलक्रयाबाट घरभाडािा लिइनेछ । 

 

पररच्छेद – १० 

अन्त्य सेवा सपलविाहरु सम्िन्त्िी व्यवस्था 

१७.  अन्त्य सेवा सपलविहरु : 

१. दरबलन्द अनसुारका कियचारीहरुको अभावका कारणिे गाउँपालिकािा रहेका लसलिि 

कियचारीहरुबाट सेवा प्रवाह गनुय पने भएकािे काययबोझिाई सिेि िध्यनिर गद,ै 

कियचारीहरुको सािालिक सरुक्षािाई सिेि सलुचलिि गनय िथा कियचारीहरुिाई 

प्रोत्साहन गनय वालषयकरुपिा िाइपाई आएको एक िलहनाको पाररश्रलिक बराबरको 

रकि प्रोत्साहन भत्ताको रुपिा एकिषु्ठ उपिब्ि गराइनेछ । 

२. िनप्रलिलनलि िथा करारका कियचारीहरुिे व्यलक्तगि लिवन लविा गरी लविा पोलिलस र 

लप्रलियि लिरेको रलसद पेि गरेिा थथायी कियचारीिे सरकारको िफय बाट पाउने िालसक 

लबिा बापिको दरिे बालषयक एकिषु्ट उपिब्ि गराइनेछ । 

३. गाउँपालिकािा काययरि िोलकए बिोलििका इलन्िलनयररङ सेवाका प्रालवलिकहरुिाई 

लफल्डिा दलैनक रुपिा िलटई गाउँपालिकाको योिना कायायन्वयनिा गणुथिरीयिा, 

प्रभावकारीिा, दु्रििा कायि गरी सियिा नै योिना सम्पन्न गनय काययलवलि ब्यबथथा 

गरी अलिररक्त सलुविा उपिब्ि गराइनेछ । अलिररक्त सलुविा पाउने कियचारीिे 

गाउँपालिका के्षत्रलभत्र कुनैपनी भ्रिण भत्ता पाउने छैन । 

४.  गाउँपालिकािा काययरि हिकुा सवारी चािकिाई कायायियको कािको 

लसिलसिािा पालिका के्षत्र लभत्र िलिसकैु पटक भ्रिण गरे पलन अलिररक्त सुलविा बापि 

िालसक रु. ६५०० उपिब्ि गराइनेछ । िर कायायियको कािको लसिलसिािा पालिका 
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के्षत्र भन्दा बालहर गएको हकिा लनयिानसुार भ्रिण भत्ता उपिब्ि गराउन बािा पने   

छैन । 

५. गाउँपालिकािा काययरि कियचारी िथा िनप्रलिलनलिहरु कायायियको कािको 

लसिलसिािा गलम्भर दघुयटनािा परी उपचार गनुय परेिा बढीिा दपई िाख सम्ि 

कायायियिे उपचार िचय बापि उपिब्ि गराउनेछ । िर सो उपचारिा िागेको लबि, 

भरपाई ल्याव ररपोटय िगायि अन्य आबश्यक कागिाि कायायियिा उपिब्ि गराउन ु

पनेछ । यथिो सुलविा कियचारीिे पटक-पटक वा एकै पटक गरी लिन सक्नेछ । 

६. गाउँपालिकािा काययरि कियचारीहरुको कायायियको कािको लसिलसिािा ितृ्य ुभएिा 

लनिको पररवार, सन्ििीिाई सहानुभिुी िथा िीवनयापनिा सहििा उपिब्ि गराउन 

सहयोग थवरुप एकिषु्ट रु. पाँच िाख उपिब्ि गराइनेछ । 

 

 

पररच्छेद - ११ 

खररद तथा लजन्त्सी व्यवस्थापन 

१८. खररद सम्िलन्त्ि व्यवस्था : 

(१) प्रििु प्रिासकीय अलिकृि वा लनििे िोकेको अलिकृि कियचारीको लिलिि आदिे 

लबना कसैिे कुनै िािसािान िररद गनय, गराउन हुदँनै । 

(२) िािसािान िररद सम्बन्िी कारबाही िरुु गनुय अलघ िररद इकाइिे िहािािा, 

िािाबाट आवश्यक पने वथिहुरुको िाग सङ्किन गरी प्रििु प्रिासकीय अलिकृि 

वा लनििे िोकेको अलिकृि कियचारीबाट आवश्यक पने वथिहुरुको कूि िाग थवीकृि 

गराउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा (२) बिोलििको िररद िागिा दहेायका कुरा उल्िेि भएको हुन ुपनेछ: 

 (क)  िािसािानको प्रकार, गणुथिर, पररिाण सम्बन्िी लववरण, 

(ि)  िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग)  िररदको अनिुालनि िलू्य, र 

(घ)  िलू्य व्यहोररने स्रोि । 

(४) िररदको िालग आवश्यक बिेट व्यवथथा नभई िररद कारबाही िरुु गनुय हुदँनै । 

(५) कायायियिे सािारणिया पेश्कीिाई लनरुत्सालहि गनुयपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट नगरी 

दोहोयायएर पेश्की रकि लदइने छैन । पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक 

कियचारीको कियव्य हुनेछ। 

(६) िररद सम्बन्िी सम्पणूय व्यवथथा सावयिलनक िररद ऐन, २०६३ िथा लनयिाविी, 

२०६४ बिोलिि हुनेछ। 
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१९. लजन्त्सी व्यवस्थापन : 

(१) कायायियिा प्राप्त प्रत्येक लिन्सी सािरीको वगीकरण गरी सािानको लववरण र िलू्य 

ििुाई िहािेिा परीक्षकिे थवीकृि गरेको ढाँचािा िगि ियार गरी अलभिेि 

राख्नपुनेछ l 

(२) िहािािा/िािािा रहेको कुनै िािसािान िियि सम्भार गनुयपने भए सोको लिलिि 

िानकारी उपयोगकिायिे प्रििु प्रिासकीय अलिकृििाई लदनपुनेछ । 

(३) गाउँपालिकाको प्रत्येक िािा/ िहािािा िथा वडा कायायियका प्रत्येक कोठािा 

भएका लिन्सी सािानको अलभिेि सोही कोठािा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) िचय भएर निाने प्रत्येक लिन्सी सािरीिा लिन्सी सङ् केि नम्बर उल्िेि गनुयपनेछ । 

(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको १ िलहना लभत्र गिवषयको िौज्दाि, चाि ुवषयको िररद, 

हथिान्िरण भई प्राप्त सािानको पररिाण र िलू्य एवि ्सािानको अवथथा (सबिु, िियि 

गनुयपने, लििाि गनुयपने र लिन्हा गनुयपने) िोिी लिन्सी िािािे लिन्सी प्रलिवेदन ियार 

गनुयपनेछ । 

(६) उपदफा (५) बिोलिि ियार भएको प्रलिवेदनको आिारिा प्रििु प्रिासकीय अलिकृि 

वा लनििे िोकेको अलिकृि कियचारीिे लिन्सी लनरीक्षण गरी राय सझुाब सलहिको 

प्रलिवेदन प्रििु प्रिासकीय अलिकृििाई लदनुपनेछ । 

(७) उपदफा (६) बिोलििको प्रलिवेदन प्रििु  प्रिासकीय अलिकृििे छिफिका िालग 

काययपालिकाको बैठकिा पेि गनुयपनेछ । 

(८) लिन्सी व्यवथथापन सम्बन्िी अन्य व्यवथथा प्रचलिि आलथयक काययलवलि ऐन िथा 

लनयिाविी बिोलिि हुनेछ  

 

 

पररच्छेद - १२ 

लवलवि 

२०. दपघुटना लवमा व्यवस्था:- दिकि, एम्बिेुन्स र गाउँबस सञ् चािनको काििा िोलकएका 

कियचारीको िालग कायायियिे दघूयटना बीिा गराउनेछ ।  

२१. लनणुय गरी खचु गनपु पने- कायायियि ेथवीकृि काययक्रि अन्िगयि कुनै काययक्रि, िािीि, 

गोष्ठी आलद सञ्चािन गदाय सावयिलनक िररद िथा आलथयक काययलवलि सम्बन्िी काननू 

बिोलिि अलिकारप्रपाप्त अलिकारीबाट लनणयय गरेर िात्र सञ्चािन गनुय पनेछ । अलिकारप्राप्त 

अलिकारीको थवीकृलि बेगर गरेको िचय भकु्तानी गररने छैन । 

२२. िािा अड्काउ फप काउन सकनेः- यस लनदलेिकािा िेलिएको कुनै व्यवथथा कायायन्वयन गने 

सम्बन्ििा कुनै लिलविा वा बािा अड्काउ परेिा काययपालिकािे आवश्यक लनणयय गरी त्यथिो 

बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 
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२३. लनदेलिका संिोिन गनु सकनेः- यस लनदलेिकािाई गाउँपालिकािे आबश्यकिा िहिसु 

गरेिा काययपालिकाि ेसंिोिन गनय सक्नेछ  । 

२४. िचाउ तथा खारेजी – (१) याङवरक गाउँपालिकाको िचय िापदण्ड २०७७ िारेिी भएको 

छ । 

(३) यो लनदेलिका िारी हुन ुभन्दा अगाडी चाि ुआ.ब. को िरुु दलेि भए गरेका िर यस 

लनदलेिका आकलषयि हुने िचय, भकु्तानीहरु यसै लनदलेिका बिोलिि भएको िालननेछ ।  
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अनपसूची १ 

(दफा ५ को उपदफा (५) सगँ सम्िलन्त्ित) 

याङवरक गाउँपालिका  

गाउँकायुपालिकाको कायाुिय 

कायायिय कोड नं. : ८०१०१०२०२ 

दलैनक कायय सम्पाद लववरण (TIMESHEET) 

कियचारीको नाि:  

पद: 

संकेि नं. :                             

साि:                                               िलहना:                                                         

गिे वार कािको सिय काययथथि कािको लववरण 

........ बिे ...... बिे सम्ि अवलि....घण्टा 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 िम्िा      

सम्बलन्िि व्यलक्तको सही :                                                          प्रिालणि गनेको सही: 

लिलि:                                                                                     लिलि: 
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अनपसूची-२ 

(दफा ९ को उपदफा (१) सगँ सम्िलन्त्ित) 

   कियचारीको िालग िालसक इन्िन सलुविा     

इन्िन (पेिोि/लडिेि लिटरिा) 

क्र. सं. िह/ पद पेिोि/लडिेि (लि/िलहना) 

(बढीिा) 

१ प्रििु प्रिासकीय अलिकृि (चारपाङ्रे) २०० 

२ प्रििु प्रिासकीय अलिकृि (िोटरसाइकि) ३० 

३ अलिकृिथिर (सािौं र आठौं) (चारपाङ्रे) २०० 

४ अलिकृिथिर (छैटौं, सािौं र आठौं) 

(िोटरसाइकि) 

२५ 

५ सहायकथिर (िोटरसाइकि/थकुटर) २० 

६ सहयोगी थिर (िोटरसाइकि/थकुटर) १५ 

 

इन्त्िन सपलविा पाउने आिारहरु, 

१. पदालिकारी र कियचारीको िालग कायायियिे उपिब्ि गराएको वा आफ्नै गाडी वा िोटरसाइकि 

हुनपुनेछ । 

२. िलहना भरी लवदािा रहकेो अवथथािा सो िलहनाको इन्िन उपिब्ि गराइने छैन । 

३. िालसक कोटा इन्िन सोही िलहना लभत्र निगेिा अको िलहना थप हुने छैन । 

४. दिकि,एम्बिेुन्स र सरसफाइका सािनिा आवश्यकिा अनसुार इन्िन उपिब्ि गराइनेछ । 

५. कायायियको सवारी सािन भएिा सलभयलसङ्गका िालग प्रत्येक िीन िलहनािा कार/लिपको िालग 

पाँच लिटर िोलवि र प्रलि िोटरसाईकि एक लिटर िोलवि उपिव्ि हुनेछ । 

६. चारपाङ् र े िगायिका सबै सवारी सािन सञ् चािनको िगबकु भरी िोलकएको अलिकारीिे 

प्रिालणि गरेको हुन ु पनेछ । 

 

प्रमाणीकरण लमलत: २०७९/०५/१० गते 

आज्ञािे 

सिुन लिङदने (लिम्ब)ु 

प्रििु प्रिासकीय अलिकृि 

 


